Finanzordnung
des

American Football Verbandes Deutschland e. V.
(Stand: 31.10.2022)

8 1 Allgemeines
1. Die Wirtschaftsfuhrung des AFV Deutschland wird durch diese Finanzordnung ge-
regelt.
2. Die dem AFVD fur seine Aufgaben zur Verfliigung stehenden finanziellen Mittel
sind nach den Grundsatzen der Sparsamkeit und der Wirtschaftlichkeit zu verwalten.
3. Geschatftsjahr ist das Kalenderjahr.
8§ 2 Grundlagen der Finanzwirtschaft

1. Bewirtschaftung der Mittel

Der Haushaltsplan ist Grundlage fur die Haushaltswirtschaft des AFVD. Ansprliche
und Verbindlichkeiten Dritter werden durch ihn weder begriindet noch aufgehoben.

2. Aufstellen des Haushaltsplans

2.1. Der Haushaltsplan ist vom Vizeprasidenten Finanzen/ von der Vizeprasidentin
Finanzen aufzustellen.

2.2. Der Vizeprasident Finanzen/ die Vizeprasidentin Finanzen legt den Entwurf des
Haushaltsplans fur das nachste Geschaftsjahr bis zum 15. Dezember des laufenden
Geschaftsjahres dem Prasidium zur Beratung vor.

2.3. Die Beschlussfassung tber den Haushaltsplan obliegt der Bundesversammlung.
§ 3 Gestaltung des Haushaltsplans

1. Geltungsdauer des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan ist fir den Zeitraum eines Rechnungsjahres aufzustellen. Rech-
nungsjahr ist das Kalenderjahr.

2. Gliederung

Der Haushaltsplan ist in Einnahmen und Ausgaben nach dem gultigen Kontenplan zu
gliedern.

3. Veranschlagung der Einnahmen und Ausgaben



Der Haushaltsplan muss alle im Rechnungsjahr fur die Erfillung der Aufgaben des
AFVD voraussichtlich eingehenden Einnahmen und zu leistenden Ausgaben enthal-
ten.

4. Bruttoveranschlagung der Mittel

Die Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in voller Hohe zu veran-
schlagen.

5. Einzelveranschlagung

Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach Einzelzwe-
cken getrennt zu veranschlagen.

6. Haushaltsausgleich

Die Ausgaben sind in ihrer Hohe so zu bemessen, dass sie von den voraussichtli-
chen Einnahmen gedeckt werden; auf einen Ausgleich der Einnahmen und Ausga-
ben ist in besonderem Mal3e hinzuwirken. Der Vizeprasident Finanzen hat dem Bei-
rat und dem Préasidium Bericht zu erstatten, wenn sich abzeichnet, dass der Haus-
haltsausgleich gefahrdet ist.

7. Stellenplan

Der Stellenplan ist Bestandteil des Haushaltsplans

8 4 Nachtragshaushaltsplan

Einen Nachtragshaushaltsplan hat das Prasidium zu beschliel3en, wenn

1. sich zeigt, dass trotz Ausnutzung jeder Sparmdglichkeit ein erheblicher Fehlbetrag
entstehen wird,

2. bisher nicht veranschlagte oder zusatzliche Ausgaben in einem, im Verhaltnis zu
den Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet werden mussen.

8§ 5 UberplanmaRige und auRerplanmaRige Ausgaben

UberplanméRige und auRerplanméaRige Ausgaben sind nur zulassig, wenn sie unvor-
hergesehen und unabweisbar sind und die Deckung gewahrleistet ist. Uber die Leis-
tung dieser Ausgaben entscheidet das Prasidium.

8 6 Vorlaufige Haushaltsfuhrung

Liegt zu Beginn des Rechnungsjahres kein rechtswirksamer Haushaltsplan vor, so
gilt der letzte wirksam beschlossene Haushaltsplan mit der MaRgabe, dass je Monat
nur 1/12 des gesamten Haushaltsansatzes verausgabt werden darf. Dies gilt nicht far

Ausgaben, die zu leisten der AFVD rechtlich verpflichtet ist oder die unaufschiebbar
sind.



§ 7 Rucklagen

1. Der AFVD kann durch Beschluss des Prasidiums hochstens ein Viertel des Uber-
schusses der Einnahmen tber die Unkosten aus Vermogensverwaltung einer freien
Rucklage zuftihren.

2. Der AFVD kann durch Beschluss des Prasidiums zweckgebundene Rucklagen zur
Finanzierung einzelner steuerbegunstigter Vorhaben bilden. Diese Ricklagen sind
unter Angabe des Zwecks, die H6he der Ricklage, sowie eines konkreten Zeitplans
fur die Verwirklichung des geplanten Vorhabens zu fuhren.

§ 8 Inventarliste

Gegenstande von bleibendem Wert, deren Anschaffungskosten EUR 400,-- und
mehr betragt, sind in eine fortzuschreibende Inventarliste aufzunehmen.

8 9 Ausfuhrung des Haushaltsplans
1. Verwaltung der Haushaltsmittel

Die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel obliegt dem Vizeprasidenten Finanzen/ der
Vizeprasidentin Finanzen in enger Zusammenarbeit mit dem Prasidium. Die Mittel
sind so zu verwalten, dass sie zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter die
einzelnen Zweckbestimmungen fallen.

2. Ermachtigung zur Leistung von Ausgaben

Im Rahmen des Haushaltsplans sind der Vizeprasident Finanzen und der Prasident
sowie das Prasidium zur Leistung von Ausgaben zu den im Haushaltsplan bezeich-
neten Zwecken ermachtigt.

Der Abschluss von Verbindlichkeiten ist nach Beratung dem Prasidium vorbehalten.

3. Zweckbindung der Ausgaben

Die Ansatze sind grundsatzlich zweckgebunden. Ausgabemittel, die in einem sachli-
chen Zusammenhang stehen, sind gegenseitig deckungsfahig.

8 10 Zahlungsverkehr
1. Grundsatzliches

1.1. Fir die ordnungsgemale Abwicklung sdmtlicher Kassengeschafte zeichnet der
Vizeprasident Finanzen/ die Vizeprasidentin Finanzen verantwortlich.

1.2. Die Einnahmen sind rechtzeitig einzuziehen, ihr Eingang ist zu Gberwachen. Die
Ausgaben sind zu den Falligkeitsterminen zu leisten.

1.3. Jede Rechnung ist vor Anweisung auf ihre sachliche und rechnerische Richtig-
keit zu prifen und mit dem entsprechenden Vermerk zu versehen.

1.4. Die Anweisung von Zahlungsvorgéngen, die nicht durch den Vizeprasidenten Fi-
nanzen/ die Vizeprasidentin Finanzen oder Prasidenten/ Prasidentin vorgenommen
werden, kann weder vom Kassenfuhrer/ der Kassenfuhrerin noch vom Empfanger/
Empfangerin selbst vorgenommen werden.



1.5. Gemal 8§24 der Satzung des AFVD reicht im Zahlungsverkehr fiir Zahlungen,

die im Einzelfall 2.000 EUR nicht Uberschreiten, die Unterschrift von nur einem Prasi-
diumsmitglied aus. Diese Regelung ist ausschlief3lich auf den Prasidenten/ die Prasi-
dentin und den Vizeprasidenten Finanzen/ die Vizeprasidentin Finanzen beschrankt.

2. Bargeldloser Zahlungsverkehr

2.1. Der Zahlungsverkehr ist nach Moglichkeit bargeldlos tber die Bankkonten des
AFVD abzuwickeln.

2.2. Schecks durfen als Einzahlung nur angenommen werden, wenn sie innerhalb
der Vorlagefrist dem bezogenen Kreditinstitut vorgelegt werden kbnnen. Angenom-
mene Schecks sind unverziglich als Verrechnungsscheck zu kennzeichnen. Sie sind
ohne Zeitverzégerung einem Kreditinstitut zur Gutschrift einzureichen. lhre Einldsung
ist zu Uberwachen. Auf Schecks durfen Geldbetrage nicht bar ausgezahlt werden.
Wechsel diurfen nur als Sicherheitsleistung entgegengenommen werden.

3. Barer Zahlungsverkehr

3.1. Zur Abwicklung des baren Zahlungsverkehrs unterhalt der AFVD eine
Hauptkasse; mit Genehmigung des Vizeprasidenten Finanzen/ der Vizeprasidentin
Finanzen konnen Nebenkassen eingerichtet werden.

3.2. Die Kassenmittel sind auf den nétigen Umfang zu beschranken. Sie sind sicher
aufzubewahren.

4. Quittungen

4.1. Uber jede Einzahlung ist dem Einzahler/ der Einzahlerin auf Verlangen eine
Quittung zu erteilen.

Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks bewirkt, hat die Quittung den
Vermerk "Eingang vorbehalten" zu enthalten.

4.2. Barauszahlungen durfen nur gegen Quittung geleistet werden. Bei unbaren Aus-
zahlungen ist auf dem Beleg der Auszahlungstag und Auszahlungsweg anzugeben.

5. Belege

5.1. Alle Einnahmen und Ausgaben sind grundsatzlich durch Originalbelege nachzu-
weisen, die zu unterzeichnen sind.

5.2. Aus dem Beleg muss einwandfrei Gegenstand und Hohe der Ausgabe, sowie
der Empfanger und seine Anschrift zu ersehen sein. Belege, aus denen der Zah-
lungsgrund nicht ohne weiteres ersichtlich ist, sind zu erlautern.

5.3. Fur Belege, die im Vorlage- und Ubergangsverfahren zuschussgebenden Institu-
tionen als Abrechnungsgrundlage Ubergeben wurden, sind Ersatzbelege zu erstellen
und mit entsprechenden Erlauterungen zu versehen.

§ 11 Erstattung von Auslagen

Die Grundlagen fir die Erstattung von Auslagen der Teilnehmer an Tagungen und
Sitzungen werden auf Vorschlag des Vizeprasidenten Finanzen/ der Vizeprasidentin
Finanzen durch das Prasidium festgesetzt. Bei Auslagenantragen, die nach Ablauf
der in den Grundlagen definierten Vorlagefrist eingehen, besteht kein Anspruch mehr
auf Erstattung.



8 12 Hauptamtliche Kréafte
Uber die Einstellung und Entlassung von Angestellten entscheidet das Prasidium.
§ 13 Honorarkrafte

1. Das Prasidium kann Honorarkrafte oder Berater/ Beraterinnen verpflichten.

2. Die Abrechnung der Honorarkrafte/ Berater/ Beraterinnen richtet sich nach den fur
ihren Bereich geltenden Kostenordnungen oder abgeschlossenen Honorar-/ Berater-
Vereinbarungen.

8§ 14 Aufwandsentschéadigungen

1. Die Mitglieder von Prasidium, Vorstand, Fachausschiissen, sowie weitere Funkti-
onstrager konnen eine Aufwandsentschadigung erhalten.
2. Uber die Hohe beschliel3t das Prasidium.

814 a) Vertraulichkeit

Die Liste der vertraulichen Unterlagen i. S. d. 811 der Satzung wird im Anhang zu der
Finanzordnung gefuhrt.

8 15 Schlussbestimmungen

Uber alle Finanz-, Kasse- und Buchhaltungsfragen, die in dieser Finanzordnung nicht
geregelt sind, entscheidet das Prasidium.

Anhang:
Liste vertraulicher Unterlagen:

1. Jahresabschlisse bestehend aus Bilanz, Gewinn- und Verlust-Rechnung, An-
lagespiegel und Anhang zur Bilanz

Dienst-, Arbeits-, Honorar- und Vergutungsvertrage mit ehren- und hauptamtli-
chen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie Honorarkraften
Steuerbescheide, Steuererklarungen und Steuerakten

Vertrage uber die Durchfiihrung Deutscher Meisterschaften

Sonstige Grundlagenvertrage

Alle sonstigen Unterlagen, an deren Vertraulichkeit ein verbandliches Inte-
resse besteht
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